expediteur
Lieu, le ... .
ADRESSE

SUSCRIPTION

ADRESSE

RECOMMANDÉ A.R.
V/Réf :   
Objet : Lettre de motivation pour travailler pour une mairie
 Monsieur le Maire

Promouvoir l’identité de votre commune, développer la qualité de l’information au 
sein de votre cité et de son environnement, tels sont les objectifs permanents de votre 
service communication. 
Pour les atteindre, il vous faut faire appel à des compétences de créativité, de sens 
relationnel et d’ouverture aux nouvelles techniques d’information (CD Rom, Internet). 
Formé au poste de chargé d’information et de communication, je dispose de capacités pour : 
- conseiller (élaboration de la stratégie et des moyens de communication), 
- organiser (management, planification et coordination des actions), 
- négocier (écouter, argumenter, persuader), 
- maîtriser les techniques d’art graphique (de la PAO à l’imprimerie), 
- développer un relationnel à niveaux multiples (interne, clients, fournisseurs, direction), 
- élaborer et concevoir (rédactionnel, vidéo, multimédias). 
Je serai également heureux de vous apporter les preuves suivantes de mes réalisations : 
- plaquettes et logos, 
- dossiers sponsoring (ville de P…), 
- vidéo de présentation de la Direction Régionale de…, 
- manuels de bord (Sociétés privées), 
- organisation de manifestations (festival de B… et expositions), 
- maquettes de journaux et de brochures touristiques. 
Aujourd’hui ce savoir-faire est à votre disposition. 
Veuillez agréer, Monsieur le Maire, l’expression de mes respectueuses salutations.
Signature

